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প্রশাসন ও অর্ থ অনুবিভাগ 

  

প্রশাসন-১ শাখা 

 

(1) সুরক্ষা সেবা ববভাগের টিওএন্ডই, পদ সৃজন, পদ েংরক্ষণ, পদ স্থায়ীকরণ; 

(2) সুরক্ষা সেবা ববভাগের শূন্যপগদ বনগয়াগের ছাড়পত্র প্রদান, বনগয়াে, অভযন্তরীণ বদবি, েংস্থাপন ও প্রশােন; 

(3) কর্ মকর্মা/কর্ মচারীেগণর সবর্ন, ভ্রর্ণ ভার্া, বচত্ত ববগনাদন ভার্া, োধারণ ভববষ্য র্হববি ও কল্যাণ র্হববগির 

 অর্ ম উগত্তািগনর র্ঞ্জুরী; 

(4) কর্ মকর্মা/কর্ মচারীেগণর ব্যবিের্ নবর্, োবভ মে বুক, ছুটি সরবজস্টার, বাবষ মক সোপনীয় অনুগবদন (এবেআর) 

 েংরক্ষণ ও হািনাোদকরণ; 

(5) সেগজগেড/নন-সেগজগেড কর্ মচারীেগণর পগদান্নবর্, চাকবর স্থায়ীকরণ ও সজযষ্ঠর্া বনধ মারণ; 

(6) সুরক্ষা সেবা ববভাগের কর্ মকর্মা/কর্ মচারীেগণর বনয়বর্র্ উপবস্থবর্ বনবির্করণ; 

(7) সুরক্ষা সেবা ববভাে ও অধীন অবধদপ্তর/েংস্থার কর্ মকর্মা/কর্ মচারীেগণর দেশশর অভযন্তশর প্রবশক্ষণ, কর্ থশালা, 

 দসবর্নার, দশাশকবসিং, সুরক্ষা দসিা বিভাশগর অভযন্তরীণ প্রবশক্ষণ (In House Training) আশ াজন এিিং 

 বাবষ মক প্রবশক্ষণ সূবচ (Annual Training Calendar) প্রস্তুর্করণ; 

(8) সুরক্ষা সেবা ববভাগের কর্ মকর্মা/কর্ মচারীেগণর ববগদবশক প্রবশক্ষণ/ববগদবশক কর্ মশািা/ববগদবশক সেবর্নার/ 

 ববগদবশক বশক্ষা েফর আগয়াজন এবং এ েংক্রান্ত র্থ্য হািনাোদ ও েংরক্ষণ; 

(9) দেশশর অভযন্তশর সুরক্ষা দসিা বিভাগ এিিং বিবভন্ন র্ন্ত্রণাল /বিভাগ/অবিেপ্তর/েপ্তর/সিংস্থার সভা/প্রবশক্ষণ/ 

 কর্ থশালা/দসবর্নার/দশাশকবসিং-এ কর্ থকর্থা/কর্ থচারী/প্রবর্বনবি র্শনান ন; 

(10) জরুবর পবরবস্থবর্গর্ সুরক্ষা সেবা ববভাগের কগরাি রুগর্র কার্ মাববি; 

(11) সুরক্ষা সেবা ববভাগের কর্ মকর্মােগণর বববভন্ন কবর্শন/কবর্টি/সবাড ম/আন্তজমাবর্ক কবর্টিগর্ র্গনানয়ন; 

(12) সুরক্ষা সেবা ববভাগের কর্মবন্টন, আবর্ মক ও প্রশােবনক ক্ষর্র্া অপমণ, নােবরক সেবা েনদ প্রস্তুর্ ও হািনাোদকরণ; 

(13) প্রশােন অনুববভাগের কার্ মাবদর ের্ন্বয় ববষয়ক কাজ; 

(14) বববভন্ন ববষয় বভবত্তক টির্ েঠন, সফাকাি পারেন/সফাকাি পগয়ন্ট বনধ মারণ; 

(15) সুরক্ষা সেবা ববভাে এবং অধীন অবধদপ্তরেমূগহ মুবিগর্াদ্ধা সকাোয় বনগয়ােপ্রাপ্ত কর্ মকর্মা/কর্ মচারীেগণর 

 মুবিগর্াদ্ধা সকাো/মুবিগর্াদ্ধা েনদ র্াচাই; 

(16) সুরক্ষা সেবা ববভাগের কর্ মকর্মা/কর্ মচারীেগণর পােগপাে ম েংক্রান্ত অনাপবত্ত (এনওবে) এবং না-দাবী প্রদান; 

(17) শুদ্ধাচার পুরস্কার প্রদান ও উত্তর্ কর্ মচারী র্গনানয়ন; 

(18) সুরক্ষা সেবা ববভাে এবং অধীন অবধদপ্তরেমূগহর কর্ মকর্মা/কর্ মচারীেগণর েংবিষ্ট অনুববভাে সর্গক প্রবক্রয়া করা 

 বেদ্ধান্ত অনুর্ায়ী ববগদশ ভ্রর্গণর েরকাবর আগদশ (বজ.ও) জাবর; 

(19) সুরক্ষা সেবা ববভাগের কর্ মকর্মা/কর্ মচারীেগণর অবের/সপনশন/আনুগর্াবষক/িাম্পগ্র্যান্ট র্ঞ্জুর; 

(20) সুরক্ষা সেবা ববভাগের কর্মকর্মা/কর্মচারীেগণর ‘েরকাবর কর্মচারীেগণর জন্য ব্যাংবকং ব্যবস্থার র্াধ্যগর্ গৃহ বনর্ মাণ 

 ঋণ প্রদান নীবর্র্ািা’ ২০১৮ এর আওর্ায় ঋণ র্ঞ্জুগরর কার্ মক্রর্; 

(21) সুরক্ষা সেবা ববভাগের Allocation of Business (কার্ মর্াবিকা) েংগশাধন; 

(22) সুরক্ষা সেবা ববভাগের োংেঠবনক কাঠাগর্া হািানােদকরণ; 

(23) বববধ অনুর্ায়ী ছুটি র্ঞ্জুর; 

(24) সুরক্ষা সেবা ববভাগের কর্ মকর্মা/কর্ মচারীেগণর উচ্চর্র সগ্র্ড র্ঞ্জুর; 

(25) বববভন্ন র্ন্ত্রণািয়/ববভাে/েংস্থা হগর্ প্রশােন-১ শাখা েংবিষ্ট র্াবচর্ র্থ্য সপ্ররণ; 

(26) কর্ মকর্মােগণর সজিা/উপগজিা পবরদশ মগনর আগদশ জাবর; 

(27) চাকবররর্ অবস্থায় সকান কর্ মচারী মৃত্যযবরণ করগি সশাক বার্মা জাবর এবং আয়ন-ব্যয়ন কর্ মকর্মা বনগয়াে; 

(28) সুরক্ষা সেবা ববভাগের কল্যাণ কর্ মকর্মার র্াবর্ীয় কাজ; 

(29) সপ্রষগণ এ ববভাগে ন্যস্তকৃর্ কর্ মকর্মােগণর সর্ােদান, পরবর্ী পদায়গনর জন্য ন্যস্তকরণ এবং অবমুবি; 

(30) সুরক্ষা সেবা ববভাগের অববশষ্ট (Residual) কাজ; এবং 

(31) কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদত্ত অন্যান্য কার্ মাববি।  
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প্রশাসন-২ শাখা 

 

(১) সািারণ দসিা; 

(২) সুরক্ষা দসিা বিভাশগর সভা, সশেলশন আসন ব্যিস্থা ও আপ্যা ন; 

(৩) যানিাহন রক্ষণাশিক্ষণ, দর্রার্র্ ও জ্বালাবনর ব্যিস্থাকরণ; 

(৪) প্রশ াকল ও সুরক্ষা দসিা বিভাশগর কর্ থকর্থা/কর্ থচারীগশণর ভ্রর্ণ সিংক্রান্ত; 

(৫) কর্ থকর্থা/কর্ থচারীগশণর িাসা িরাদ্দ, সুরক্ষা দসিা বিভাশগর কক্ষ িরাদ্দ ও কক্ষ সবির্করণ; 

(৬) কর্ থকর্থাগশণর আিাবসক ও োপ্তবরক দ বলশ াশনর ব্যিস্থা, ইন্টারশন , LAN,  যাক্স সিংশযাগ, বিল পবরশশাি; 

(৭) সুরক্ষা দসিা বিভাশগর ঊর্ধ্থর্ন কর্ থকর্থাগশণর সরকাবর খরশচ পবিকা ও ম্যাগাবজন সরিরাহ; 

(৮) েপ্তর/অবিেপ্তর এর িশক া বিদ্যযৎ, গ্যাস, দপৌরকর, ও াসা এিিং অন্যান্য বিল পবরশশাশির বিষশ  ব্যিস্থা গ্রহণ; 

(৯) সুরক্ষা দসিা বিভাশগর দটার, দটশনারী ও আসিািপশির ব্যিস্থাপনা ও বন ন্ত্রণ; 

(১০) সুরক্ষা দসিা বিভাশগর অিীন সিংস্থাসমূশহর কর্ থকর্থা/কর্ থচারীগশণর গৃহ বনর্ থাণ, দর্া রগাবি, দর্া র সাইশকল 

 ও িাই সাইশকশলর অবগ্রর্ সিংক্রান্ত কায থািবল; 

(১১) সুরক্ষা দসিা বিভাগ সিংক্রান্ত গঠির্ র্েন্ত কবর্শন/দিার্ থ/কবর্টির লবজবটক সাশপা থসহ খরশচর বহসাি সিংরক্ষণ; 

(১২) সুরক্ষা দসিা বিভাগ ও এর অিীন অবিেপ্তর/েপ্তশরর যানিাহন, যন্ত্রপাবর্, দনৌযান, জলযান কনশর্র্শনশন  কবর্টি 

 কর্তথক অশকশজা দ াষণাকরণ;  

(১৩) সুরক্ষা দসিা বিভাশগর সািারণ দসিা সিংক্রান্ত অন্যান্য কাজ; 

(১৪) পি গ্রহণ/বির্রণ (ই-নবর্সহ) ও লাইশেবরর কাজ র্োরবক; 

(১৫) ক্রীিা ও দখলাধুলা সিংক্রান্ত বিষ াবে; 

(১৬) মুদ্রণ ও প্রকাশনা সিংক্রান্ত কাজ; 

(১৭) আগার্ সিংগ্রহ পবরকল্পনা (Advance Procurement Plan) প্রণয়ন; 

(১৮) কর্তথপক্ষ কর্তথক প্রেত্ত অন্যান্য কায থািবল। 

 

লাইশেবর 

 

(১) লাইশেবরশর্ পুস্তক সিংগ্রহ, কর্ থকর্থা/কর্ থচারীর বনক  চাবহো দর্ার্াশিক বির্রণ/সিংগ্রহ ও সিংরক্ষণ; 

(২) লাইশেবরশর্ রবক্ষর্ পুস্তশকর কযা ালগ তর্বর ও সিংরক্ষণ; 

(৩) মুবিযুদ্ধবভবত্তক িই/সার্ব কী ক্রশ র জন্য কায থক্রর্ গ্রহণ; 

(৪) কর্তথপক্ষ কর্তথক প্রেত্ত অন্যান্য কায থািবল। 

 

প্রশাসন-৩ শাখা 

 

(১) সুরক্ষা দসিা বিভাশগর সর্ন্ব  সভা সিংক্রান্ত কায থক্রর্; 

(২) সুরক্ষা দসিা বিভাশগর অবিনস্থ েপ্তর/অবিেপ্তরসমূশহর র্াবসক/তির্াবসক/িাবষ থক কায থািবলর প্রবর্শিেন সর্ন্ব ; 

(৩) বিবভন্ন র্ন্ত্রণাল /বিভাগ/অন্যান্য েপ্তশরর চাবহো অনুযা ী র্থ্য সিংগ্রহ, সর্ন্ব  কশর দপ্ররণ এিিং এর্েসিংক্রান্ত গার্ থ 

 াইল সিংরক্ষণ; 

(৪) র্হার্ান্য রাষ্ট্রপবর্, র্াননী  প্রিানর্ন্ত্রী, র্াননী  স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রীর ভাষণ এিিং সুরক্ষা দসিা বিভাগ সিংক্রান্ত বে / 

সিংশলখ প্রস্তুর্করণ; 

(৫) রাষ্ট্রপবর্র কায থাল , র্বন্ত্রপবরষে বিভাগ এিিং প্রিানর্ন্ত্রীর কায থালশ  র্াবসক, তির্াবসক, িাবষ থক িা বিশশষ 

বরশপা থ দপ্ররণ; 

(৬) জার্ী  পয থাশ  বিবভন্ন বেিস উেযাপন সিংক্রান্ত কায থািবল; 

(৭) স্বািীনর্া/একুশশ পেক প্রোন সিংক্রান্ত কায থািবল; 

(৮) দজলা প্রশাসক/বিভাগী  কবর্শনারশের সশেলন সিংক্রান্ত কায থািবল; 

(৯) র্বন্ত্রপবরষে তিঠশকর গৃহীর্ বসদ্ধাশন্তর িাস্তিা ন ও অগ্রগ্রবর্ প্রবর্শিেন দপ্ররণ; 

(১০) র্াননী  প্রিানর্ন্ত্রীর প্রবর্শ্রুবর্ ও বনশে থশনা িাস্তিা ন সম্পবকথর্ কায থািবল; 

(১১) জার্ী  সিংসে বিষ ক কায থক্রর্; 

(১২) কর্তথপক্ষ কর্তথক প্রেত্ত অন্যান্য কায থািবল। 
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প্রশাসন-৪ শাখা (কর্ থসম্পােন ব্যিস্থাপনা শাখা) 

 

(1) বাবষ মক প্রবর্গবদন প্রস্তুর্; 

(2) Sustainable Development Goals (SDG) েংক্রান্ত কার্ মক্রর্; 

(3) বাবষ মক কর্ মেম্পাদন চুবি (Annual Performance Agreement-APA) েংক্রান্ত কার্ মক্রর্;   

(4) অবভগর্াে প্রবর্কার ব্যবস্থাপনা (Grievance Redress System-GRS) েংক্রান্ত কার্ মক্রর্;   

(5) জার্ীয় শুদ্ধাচার সকৌশি কর্ মপবরকল্পনা (National Integrity System- NIS) েংক্রান্ত কার্ মক্রর্;   

(6) র্থ্য অবধকার আইন, ২০০৯ (The Right to Information Act, 2009) েংক্রান্ত কার্ মক্রর্;   

(7) উত্তর্ চ মচা ও ইগনাগভশন েংক্রান্ত কার্ মক্রর্ ও ের্ন্বয়; 

(8) সেবা প্রদান প্রবর্শ্রুবর্ (Citizens Charter) েংক্রান্ত কার্ মক্রর্;   

(9) সুরক্ষা সেবা ববভাগের অধীন অবধদপ্তর এর হােপার্ািেমূগহর ডািার, প্যারাগর্বডকে, নাে ম, সেকবনবশয়ান এবং 

 অন্যান্য সর্বডগকি কর্ মকর্মা/কর্ মচারীেগণর বদবি এবং পদায়ন; 

(10) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণািগয়র সর্বডগকি উইং েংক্রান্ত সুরক্ষা সেবা ববভাগের কার্ মক্রগর্র ের্ন্বয়;  

(11) কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদত্ত অন্যান্য কার্ মাববি। 

 

আইবসটি দসল 

 

(1)  সরকাররর আইসসটি পসিসস বাস্তবায়ন; 

(2) প্রধানমন্ত্রীর কার্ যািয় ও মসন্ত্রপসরষদ সবভাগ কর্তযক সনরদ যসিত আইসসটি কার্ যক্রম সম্পাদন; 

(3) তথ্য ও যর্াগারর্াগ প্রযুসি সবভাগ ও  বাাংিারদি কসম্পউটার কাউসিি এর সারে আইসসটি সম্পসকযত কার্ যক্ররমর 

 সমন্বয় সাধন; 

(4) সুরক্ষা যসবা সবভারগর তথ্য বাতায়ন ব্যবস্থাপনা ও হািনাগাদকরণ; 

(5) আইসসটি সবষয়ক ক্রয় কার্ যক্ররম প্ররয়াজনীয় কাসরগসর সহায়তা প্রদান; 

(6) ই-নসে সাংক্রান্ত কার্ যক্রম ব্যবস্থাপনা এবাং এ সম্পসকযত কাসরগসর সহায়তা প্রদান; 

(7) ই-সজসপ ব্যবস্থাপনা এিিং সিংবিষ্ট কার্ যক্ররম কাসরগসর সহায়তা প্রদান; 

(8) হার্ যওয়যার ও সফটওয়যার এর প্ররয়াজনীয়তা সনধ যারণ;  

(9) মাইগভ ওরয়ব যপাট যাদল ফরম ব্যবস্থাপনা এবাং এ সম্পসকযত কার্ যক্ররমর সমন্বয় সাধন; 

(10) যসাশ্যাি সমসর্য়া  োপ্তবরক কার্ যক্ররম যুি োকা এবাং তথ্য হািনাগাদকরণ; 

(11) দাপ্তসরক কারজর সুসবধারে য নতুন/বতযমান সফটওয়যার ব্যবস্থাপনা এবাং এর রক্ষণারবক্ষণ; 

(12) কসম্পউটার ও সাংসিষ্ট সর্ভাইশসর হার্ যওয়যার ও সফটওয়যাদরর ট্রাবিশ্যযটিাংসহ কাসরগসর ব্যবস্থাপনা; 

(13) ইন্টাররনট কারনসিসভটি, ল্যান যনটওয়াকয, ওয়াইফাই যনটওয়াকয ব্যবস্থাপনা এবাং এ সম্পবকথর্ সফটওয়যার ও 

 হার্ যওয়যার ট্রাবিশ্যযটিাং; 

(14) বাসষ যক কম যসম্পাদন চুসি, ইরনারভিন কম যপসরকল্পনা, শ্যদ্ধাচার কম যপসরকল্পনা, তথ্য অসধকার, অসভরর্াগ 

 প্রসতকার ব্যবস্থাপনায় কাসরগসর সহায়তা প্রদান করা; 

(15) সভসর্ও কনফাররসিাংসহ সবসভন্ন ধররনর সভা/কম যিািা/প্রসিক্ষশণ কাসরগসর সহায়তা প্রদান; 

(16) দাপ্তসরক ই-যমইি ব্যবস্থাপনায় কাসরগসর সহায়তা প্রদান; 

(17) কর্তযপক্ষ কর্তযক প্রদত্ত অন্যান্য কার্ যাবসি। 

  

িাশজ -১ শাখা 

 

(1) র্ন্ত্রণািয়/ববভাগের বাগজগের েগে েরকাগরর েংবিষ্ট স্বল্প, র্ধ্য ও দীর্ মগর্য়াবদ নীবর্েমূহ সর্র্ন: বাংিাগদগশর 

 সপ্রবক্ষর্ পবরকল্পনা, পঞ্চবাবষ মক পবরকল্পনা, সেকেই উন্নয়ন অভীষ্ট ২০৩০, বাংিাগদশ ব-দ্বীপ পবরকল্পনা ২১০০, 

 র্ন্ত্রণািয়/ববভাে েম্পবকমর্ নীবর্-পবরকল্পনা, েংবিষ্ট খার্বভবত্তক নীবর্-পবরকল্পনা ইর্যাবদর েংগর্ােোধগনর 

 ববষয়টি পরীক্ষাপূব মক র্ন্ত্রণািয়/ববভাগের বাগজে কাঠাগর্া হািনাোদকরণ; 

(2) র্ন্ত্রণািয়/ববভাগের বাবষ মক কর্ মেম্পাদন চুবির (Annual Performance Agreement) োগর্ 

 প্রণয়নকৃর্ বাগজে কাঠাগর্ার েংেবর্োধগনর ববষয়টি পরীক্ষাপূব মক বাগজে কাঠাগর্া হািনাোদকরণ; 
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(3) েরকাগরর স্বল্প, র্ধ্য ও দীর্ মগর্য়াবদ নীবর্-পবরকল্পনায় েংবিষ্ট র্ন্ত্রণািয়/ববভাে কর্তমক োর্াবজক খাগর্ ববগশষর্ 

 দাবরদ্র্য বনরেন, নারী ও বশশু উন্নয়গন ব্যয় বৃবদ্ধ বনবির্করণ; 

(4) জিবায়ু পবরবর্মগনর প্রভাব সর্াকাগবিায় (অবভগর্াজন ও প্রশর্ন) প্রগয়াজনীয় ব্যয় বাগজে কাঠাগর্ায় 

 অন্তর্ভ মিকরগণর ববষয়টি পরীক্ষাপূব মক অনুগর্াদন; 

(5) েবচবািয় এবং েংযুি/অধীন দপ্তর/েংস্থার রাজস্ব আগয়র িক্ষযর্াত্রা ও ব্যয়েীর্া বনধ মারণ; 

(6) অর্ ম ববভাে কর্তমক প্রণীর্ বনগদ মশনা ও ছক অনুেরণপূব মক রাজস্ব আয়, পবরচািন ও উন্নয়ন ব্যগয়র প্রাক্কিন ও 

 প্রগক্ষপণ প্রস্তুর্ ও ডাো এবর; 

(7) বাবষ মক ক্রয় পবরকল্পনা (Annual Procurement Plan)-েহ র্ন্ত্রণািয়/ববভাে ও অধীন অবধদপ্তর/েংস্থােমূগহর 

 জন্য বাগজে বাস্তবায়ন পবরকল্পনা প্রণয়ন ও বাস্তবায়ন;  

(8) রাজস্ব আহরণ এবং অর্ ম ববর্রণ ও অর্ ম ছাড়েহ বাগজগে বরাদ্দকৃর্ েম্পগদর ব্যবহার েম্পবকমর্ র্থ্যাবদ েংগ্র্হ, 

 ববগিষণ এবং এ েংক্রান্ত প্রবর্গবদন প্রণয়ন;  

(9) অর্ মববভাে-প্রণীর্ বনগদ মশনা এবং ছক অনুর্ায়ী বাগজে বাস্তবায়ন েংক্রান্ত প্রবর্গবদন প্রণয়ন;  

(10) পুনঃউপগর্াজনেহ র্ন্ত্রণািয়/ববভােগক প্রদত্ত আবর্ মক ক্ষর্র্ার র্র্ার্র্ ব্যবহার বনবির্করণ;  

(11) অবর্বরি বরাগদ্দর প্রস্তাব (প্রগয়াজন হগি) পরীক্ষা-বনরীক্ষাপূব মক অর্ মববভাগে সপ্ররণ; 

(12) আবর্ মক ব্যবস্থাপনার উন্নয়ন ও বাগজে ব্যবস্থাপনা েম্পবকমর্ বববভন্ন ববষগয় অর্ ম ববভাে, পবরকল্পনা কবর্শন, 

 অর্ মননবর্ক েম্পকম ববভাে এবং বাস্তবায়ন, পবরবীক্ষণ ও মূল্যায়ন ববভােেহ অধীন অবধদপ্তর/েংস্থােমূগহর র্গধ্য 

 ের্ন্বয়োধন; 

(13) প্রধান কর্ মকৃবর্ বনগদ মশক (Key Performance Indicator) এবং ফিাফি বনগদ মশক (Output 

 Indicator) েংক্রান্ত িক্ষযর্াত্রার ববপরীগর্ প্রকৃর্ অজমনেহ বাগজে বাস্তবায়ন পবরবীক্ষণ;  

(14) র্ন্ত্রণািয়/ববভাগের বাবষ মক উপগর্াজন বহোব প্রণয়ন এবং বনরীক্ষা প্রর্যায়গনর জন্য র্হাবহোব বনরীক্ষক ও 

 বনয়ন্ত্রগকর কার্ মািগয় সপ্ররণ;  

(15) অভযন্তরীণ ও বববধবদ্ধ বনরীক্ষা প্রবর্গবদন পর্ মাগিাচনা, বনরীক্ষা আপবত্তেমূহ বনষ্পবত্তর িগক্ষয র্র্ার্র্ ব্যবস্থা গ্র্হণ; 

(16) বাগজে ব্যবস্থাপনা কবর্টি, বাগজে ওয়াবকমং গ্রুপ এবং বাগজে ব্যবস্থাপনা কবর্টির উপ-কবর্টিগক (র্বদ র্াগক) 

 োবচববক েহায়র্া প্রদান এবং বাগজে ব্যবস্থাপনা কবর্টির েভার কার্ মবববরণী অর্ ম ববভাে ও পবরকল্পনা কবর্শগন 

 সপ্ররণ বনবির্করণ; 

(17) ববগদশস্থ বাংিাগদশ বর্শনেমূগহ পােগপাে ম ও বভো উইংগয়র বাগজে প্রণয়ন, পবরবীক্ষণ ও অবধদপ্তর এর বাগজে ের্ন্বয়করণ; 

(18) সুরক্ষা সেবা ববভাগের ববগদশ ভ্রর্গণর আবর্ মক র্ঞ্জুরীপত্র জাবরকরণ; 

(19) ববগদশস্থ বর্শগনর পােগপাে ম ও বভো উইং এর বাগজে ব্যবস্থাপনা ও ব্যয় বনয়ন্ত্রণ; 

(20) অভযন্তরীণ ও ববগদশ ভ্রর্গণর টি.এ/বড.এ ববিেহ অন্যান্য ববগির র্ঞ্জুবর জ্ঞাপন; 

(21) বহোব সকাগষর কার্ মক্রর্ র্দারবক; 

(22) বাগজে প্রণয়ন, বাস্তবায়ন ও পবরবীক্ষণেহ আবর্ মক ব্যবস্থাপনা েম্পবকমর্ ববষগয় কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদত্ত অন্য সর্ 

 সকাগনা দাবয়ত্ব পািন। 

 

 িাশজ -২ শাখা 

 

(1) বাবষ মক উন্নয়ন কর্ মসূবচ ববহর্ভ মর্ উন্নয়ন কর্ মসূবচর (বস্কর্) প্রস্তাব প্রণয়ন/পর্ মাগিাচনা ও অনুগর্াদগনর জন্য বাগজে 

 ব্যবস্থাপনা কবর্টির েভায় উপস্থাপন; 

(2) র্াবেক বভবত্তগর্ বাগজগে বনধ মাবরর্ িক্ষযর্াত্রার ববপরীগর্ রাজস্ব আহরগণর অগ্র্েবর্ এবং অবধদপ্তর/েংস্থাওয়ারী 

 েকি কার্ মক্রর্/প্রকল্প/কর্ মসূবচর বাস্তবায়ন (Financial and Non-Financial) অগ্র্েবর্ পর্ মাগিাচনা; 

(3) অর্ ম বরাদ্দ ও ব্যবহার েংক্রান্ত র্থ্যাবদ র্ন্ত্রণািয়/ববভাে/অন্যান্য প্রবর্ষ্ঠাগনর ওগয়বোইগে বনয়বর্র্ভাগব প্রকাশ; 

(4) েরকাবর বহোব েম্পবকমর্ কবর্টি (Public Accounts Committee) এবং অন্যান্য েংেদীয় স্থায়ী কবর্টির 

 জন্য বাগজে ও আবর্ মক ববষগয় প্রবর্গবদন প্রস্তুর্করণ; 

(5) আবর্ মক ও বাগজে ব্যবস্থাপনা েংক্রান্ত বববভন্ন ববষগয় দপ্তর েংস্থােমূগহর েক্ষর্র্া বৃবদ্ধগর্ প্রবশক্ষণ কার্ মক্রর্েহ 

 প্রগয়াজনীয় বনগদ মশনা ও েহায়র্া প্রদান; 

(6) বাগজে প্রণয়ন, বাস্তবায়ন ও পবরবীক্ষণ এবং প্রধান কর্ মকৃবর্ বনগদ মশক , ফিাফি বনগদ মশক েংক্রান্ত র্থ্য ও উপাত্ত 

 েংগ্র্হ, েংরক্ষণ এবং ব্যবস্থাপনার িগক্ষয Management Information System (MIS) স্থাপন এবং 

 পবরচািনা/ব্যবস্থাপনা; 
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(7) বাগজে ব্যবস্থাপনা ও বাগজে ওয়াবকমং গ্রুগপর কর্ মকৃবর্ মূল্যায়ন েংক্রান্ত Peer Review দিগক প্রগয়াজনীয় 

 েহায়র্া প্রদান ও প্রবর্গবদন প্রস্তুর্করণ;  

(8) সুরক্ষা দসিা বিভাশগর অবর্  আপবত্ত বনষ্পবত্ত ও অিীন েপ্তর/সিংস্থার অবর্  আপবত্ত সর্ন্ব করণ;  

(9) রাজস্ব িাশজ  হশর্ অর্ থা নকৃর্ উন্ন ন কর্ থসূবচর প্রস্তাি প্রণ ন/পয থাশলাচনা ও অনুশর্ােশনর জন্য িাশজ  

 ব্যিস্থাপনা কবর্টির সভা  উপস্থাপন;  

(10) কর ব্যর্ীর্ সুরক্ষা দসিা বিভাশগর/অবিেপ্তর এর রাজস্ব প্রাবপ্তর সর্ন্ব ; 

(11) বাগজে প্রণয়ন, বাস্তবায়ন ও পবরবীক্ষণেহ আবর্ মক ব্যবস্থাপনা েম্পবকমর্ ববষগয় কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদত্ত অন্য সর্ 

 সকাগনা দাবয়ত্ব পািন। 

  

বহসাি দকাষ 

 

(1) সুরক্ষা দসিা বিভাগ, সবচিাল  অিংশশর ব্যব র্ খরশচর বহসাি সিংরক্ষণ করা; 

(2) বচ  একাউন্টস এন্ড ব ন্যান্স অব সার, স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণাল  কর্তথক পবরশশাবির্ বিশলর দচক সিংগ্রহ এিিং র্া যর্াযর্ 

 প্রাপকশক হস্তান্তর করা। দয সকল দচক বর্বর্ও িরাির ইসুযকৃর্ র্া ব্যািংশক জর্া, ব্যািংক হশর্ উশত্তালশনর জন্য 

 প্রাপকশক দচক প্রোন; 

(3) কযাশ বুকসহ  সকল দরকর্ থপি সিংরক্ষণ; 

(4) কর্ থরর্ সকল নন দগশজশ র্ কর্ থচারীগশণর জন্য ফ্লাইবল  দরবজষ্টার প্রণ ন, েী থ দর্ ােী অবগ্রর্ দরবজষ্টার ও  

 সরকাবর  িাসা  িসিাসকারীশের দরবজষ্টার সিংরক্ষণ;  

(5) র্ঞ্জুরীকৃর্ অবগ্রশর্র দরবজষ্টার সিংরক্ষণ; 

(6) িেবল, অিসর, মৃত্যযজবনর্ কারশণ নন দগশজশ র্ কর্ থচারীগশণর এলবপবস প্রস্তুর্করণ এিিং অনুশর্ােশনর জন্য 

 বচ  একাউন্টস এন্ড ব ন্যান্স অব সার, স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণাল  িরাির দপ্ররণ করা; 

(7) র্াবসক খরচ বচ  একাউন্টস এন্ড ব ন্যান্স অব সার, স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণাল  এর অব শসর সাশর্ সিংগবর্ সািন এিিং 

 সিংবিষ্ট শাখা  অিগর্করণ; 

(8) িাশজ  প্রণ শন সহা র্া প্রোন করা; 

(9) অবর্  কায থক্রশর্ সহা র্া প্রোন করা; 

(10) ববভােীয় বহোগবর (Departmental Accounts) োগর্ বচফ একাউন্টে এন্ড ফাইনান্স অবফোগরর 

 কার্ মািগয়র বহোগবর েংেবর্োধন;  

(11) IBAS++ সিংক্রান্ত কায থািবল;  

(12) কর্তথপক্ষ কর্তথক প্রেত্ত অন্যান্য কায থািবল। 

 

অবি অনুবিভাগ 

  

অবি-১ শাখা 

 

(১)  া ার সাবভ থস ও বসবভল বর্শ ন্স অবিেপ্তর এর প্রশাসন; 

(২) এ বিভাশগর আবর্ থক ও প্রশাসবনক ক্ষর্র্া অপ থণ আশেশ অনুযা ী  া ার সাবভ থস ও বসবভল বর্শ ন্স অবিেপ্তর এর 

বনশ াগ এর কায থক্রর্; 

(৩)  া ার সাবভ থস ও বসবভল বর্শ ন্স অবিেপ্তর এর ১-১০ দগ্রশর্র কর্ থকর্থাগশণর সকল প্রশাসবনক কায থাবে; 

(৪)  া ার সাবভ থস ও বসবভল বর্শ ন্স অবিেপ্তর এর পে সৃজন, সিংরক্ষণ ও স্থা ীকরণ; 

(৫)  া ার সাবভ থস ও বসবভল বর্শ ন্স অবিেপ্তর এর ১-১০ দগ্রশর্র কর্ থকর্থাগশণর পশোন্নবর্ ও িেবল সিংক্রান্ত 

কায থক্রর্; 

(৬)  া ার সাবভ থস ও বসবভল বর্শ ন্স অবিেপ্তর এর ১-১০ দগ্রশর্র কর্ থকর্থাগশণর দপনশন বিষ াবে বনষ্পবত্ত, অিসর 

প্রস্তুবর্মূলক ছুটি এিিং িবহ: িািংলাশেশ ছুটিসহ সকল প্রকার ছুটি র্ঞ্জুর সিংক্রান্ত কায থািবল;  

(৭)  া ার সাবভথস ও বসবভল বর্শ ন্স অবিেপ্তর এর কর্থকর্থা/কর্থচারীগশণর ব্যবিগর্ বিশেশ ভ্রর্ণ সিংক্রান্ত কায থািলী 

সম্পােনপূি থক বজ.ও জাবরর জন্য প্রশাসন-১ শাখা  দপ্ররণ;   

(৮)  া ার সাবভ থস ও বসবভল বর্শ ন্স অবিেপ্তর এর ১-৯ দগ্রশর্র কর্ থকর্থাগশণর িাবষ থক দগাপনী  অনুশিেন সিংরক্ষণ; 
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(৯)  া ার সাবভ থস ও বসবভল বর্শ ন্স অবিেপ্তর এর ১-১০ দগ্রশর্র কর্ থকর্থাগশণর বিশেশশ প্রবশক্ষণ/ও াকথশপ/ 

দসবর্নার/উচ্চবশক্ষা  অিংশগ্রহণ সিংক্রান্ত বিষ ািলী; 

(১০) প্রশাসন-১ শাখা দর্শক প্রাপ্ত দপ্রষশণ বনশ াবজর্ কর্ থকর্থাশের পো ন ও আনুষবিক কায থাবে; 

(১১) কর্তথপক্ষ কর্তথক প্রেত্ত অন্যান্য কায থািবল। 

  

অবি-২ শাখা 

 

(১)  া ার সাবভ থস ও বসবভল বর্শ ন্স অবিেপ্তর এর কর্ থকর্থা/কর্ থচারীগশণর িািংলাশেশশর র্শে বিভাগী  প্রবশক্ষণ 

সিংক্রান্ত; 

(২)  া ার সাবভ থস ও বসবভল বর্শ ন্স অবিেপ্তর এর ১-১০ দগ্রশর্র কর্ থকর্থাগশণর বিভাগী  ও প্রশাসবনক ট্রাইবুযনাশলর 

র্ার্লা সিংক্রান্ত; 

(৩)  া ার সাবভ থস ও বসবভল বর্শ ন্স পুরস্কার; 

(৪)  া ার সাবভ থস আইশনর প্রশাসন সিংক্রান্ত; 

(৫)  া ার সাবভ থস ও বসবভল বর্শ ন্স অবিেপ্তর এর কর্ থকর্থা ও কর্ থচারীর মৃত্যযজবনর্ কারশণ গৃহবনর্ থাণ/দর্া র-

সাইশকল ও কবম্পউ ার সুে র্ওকু  সিংক্রান্ত; 

(৬)  া ার সাবভ থস ও বসবভল বর্শ ন্স অবিেপ্তর এর কর্ থকর্থা/কর্ থচারীগশণর দপাশাক/ইউবন র্ থ, Rank Badge, 

ঝুঁবকভার্া, দেস দকার্ ইর্যাবে বিষ ক নীবর্র্ালা; 

(৭) জার্ী  সিংসশে স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণাল  সম্পবকথর্ স্থা ী কবর্টির তিঠশকর বসদ্ধান্ত িাস্তিা ন সিংক্রান্ত;  

(৮) কর্তথপক্ষ কর্তথক প্রেত্ত অন্যান্য কায থািবল। 

  

অবি-৩ শাখা 

 

(১)  া ার সাবভ থস ও বসবভল বর্শ ন্স অবিেপ্তর এর ক্র  ও সিংগ্রহ সিংক্রান্ত; 

(২)  া ার সাবভ থস ও বসবভল বর্শ ন্স অবিেপ্তর এর িাশজ  সিংক্রান্ত বিষ াবে; 

(৩) অনুন্ন ন িাশজশ র আওর্া   া ার দটশন বনর্ থাণ/পুন:বনর্ থাণ ও দর্রার্র্ সিংক্রান্ত; 

(৪)  া ার সাবভ থশসর বিবভন্ন অব স/স্থাপনার জন্য ভূবর্ অবিগ্রহণ ও হুকুর্ েখল এিিং টিওএন্ডই সিংক্রান্ত প্রশাসবনক 

অনুশর্ােন বিষ ক কায থাবে; 

(৫)  া ার সাবভ থশসর আবর্ থক সাহায্য ও সািারণ ভবিষ্য র্হবিশলর চত্যর্ থ অবগ্রর্ বকবস্ত অনুশর্ােন সিংক্রান্ত; 

(৬) কর্তথপক্ষ কর্তথক প্রেত্ত অন্যান্য কায থািবল। 

  

র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ অনুবিভাগ 

 

র্ােক-১ শাখা 

 

(১)  র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ অবিেপ্তর এর সিংস্থাপন ও প্রশাসন সিংক্রান্ত কায থািবল; 

(২) এ বিভাশগর আবর্ থক ও প্রশাসবনক ক্ষর্র্া অপথণ আশেশ অনুযা ী র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ অবিেপ্তর এর বনশ াগ এর কায থক্রর্; 

(৩)  র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ অবিেপ্তর এর সিংগঠন, র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ আইন, নীবর্ ও বিবির্ালা প্রণ ন; 

(৪)  র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ অবিেপ্তর এর কর্ থকর্থা/কর্ থচারীগশণর বিভাগী  প্রবশক্ষশণর অনুশর্ােন; 

(৫)  বনশ াগ, িেবল, পশোন্নবর্ ও বসশলকশন দগ্রর্ ও উচ্চর্র দগ্রর্ প্রোন সিংক্রান্ত কায থািবল; 

(৬)  পে সৃজন, পে সিংরক্ষণ, পে স্থা ীকরণ, পে বিলুবপ্তকরণ; 

(৭)  উপশজলা/দজলা/বিভাগী  পয থাশ  র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ অবিেপ্তর এর অব স স্থাপন; 

(৮)  ১-৯ দগ্রশর্র কর্ থকর্থাগশণর দপনশন সিংক্রান্ত বিষ াবে; 

(৯)  র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ অবিেপ্তর এর ব্য  সিংক্রান্ত আবর্ থক ও প্রশাসবনক অনুশর্ােন ও ব্য  র্ঞ্জুরী প্রোন; 

(১০)  র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ অবিেপ্তর এর কর্ থকর্থা/কর্ থচারীগশণর ব্যবিগর্ বিশেশ ভ্রর্ণ সিংক্রান্ত কায থািলী সম্পােনপূি থক 

বজ.ও জাবরর জন্য প্রশাসন-১ শাখা  দপ্ররণ; 

(১১)  দকন্দ্রী  র্ােকাসবি বনরার্  দকন্দ্রসমূশহ এিিং অন্যান্য আঞ্চবলক র্ােকাসবি বনরার্  দকশন্দ্র দপ্রষশণ র্ািার পো ন; 

(১২)  র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ অবিেপ্তর এর ১-৯ দগ্রশর্র কর্ থকর্থাগশণর এবসআর সিংরক্ষণ; 
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(১৩)  র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ অবিেপ্তর এর যানিাহন ক্র  ও দর্রার্শর্র প্রশাসবনক অনুশর্ােন ও ব্য  র্ঞ্জুবর প্রোন; 

(১৪)  র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ অবিেপ্তর এর কর্থরর্ কর্থকর্থাগশণর িবহ থিািংলাশেশ এিিং শ্রাবন্ত ও বচত্ত বিশনােন ছুটি অনুশর্ােন; 

(১৫)  র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ অবিেপ্তর এর কর্ থচারীগশণর দপ্রষশণ বনশ াগ সিংক্রান্ত; 

(১৬)  র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ অবিেপ্তর এর কর্ থকর্থা/কর্ থচারীগশণর গৃহ বনর্ থাণ ঋণ প্রোন; 

(১৭)  র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ অবিেপ্তর এর ১-৯ দগ্রশর্র কর্ থকর্থাগশণর চাকবর স্থা ীকরণ; 

(১৮)  র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ অবিেপ্তর এর জনিল বনশ াশগর ছািপি প্রোন; 

(১৯)  র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ অবিেপ্তর এর কর্থকর্থা/কর্থচারীগশণর আিাবসক ও োপ্তবরক দ বলশ ান র্ঞ্জুশরর প্রশাসবনক অনুশর্ােন; 

(২০)  র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ অবিেপ্তর এর কর্ থকর্থা/কর্ থচারীগশণর মৃত্যযজবনর্ কারশণ গৃহ বনর্ থাণ/দর্া র-সাইশকল/ 

 কবম্পউ ার ঋশণর সুে র্ওকু  সিংক্রান্ত; 

(২১)  র্হাপবরচালক, অবর্বরি সবচি (র্ােক অনুবিভাগ) এিিং র্ােক অবিশাখা  কর্ থরর্ কর্ থকর্থাগশণর ভ্রর্ণ ও 

 পবরেশ থন অনুশর্ােন;  

(২২)  র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ অবিেপ্তর এর জনিল/সরঞ্জার্াবে টিওএন্ডইভুিকরণ; 

(২৩)  অবিেপ্তর এর গুরুর্র আবর্ থক অবন র্ ও অবর্  আপবত্ত সিংক্রান্ত; 

(২৪) প্রশাসন-১ শাখা দর্শক প্রাপ্ত দপ্রষশণ বনশ াবজর্ কর্ থকর্থাশের পো ন ও আনুষবিক কায থাবে; 

(২৫)  কর্তথপক্ষ কর্তথক প্রেত্ত অন্যান্য কায থািবল। 

  

র্ােক-২ শাখা 

 

(১) র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ অবিেপ্তর এর িাশজ  প্রণ ন/িাশজ  িরাদ্দ সিংক্রান্ত; 

(২)  াস্কশ াস থ সিংক্রান্ত বিষ াবে; 

(৩) র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ অবিেপ্তর এর বিবভন্ন অব স পবরেশ থন; 

(৪) র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ অবিেপ্তর এর জবর্ অবিগ্রহণ ও উন্ন ন সিংক্রান্ত কায থাবে; 

(৫) জার্ী  র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ উপশেষ্টা কবর্টি, জার্ী  র্ােকবিশরািী কবর্টি এিিং র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ সিংক্রান্ত 

 পবরিীক্ষণ সভা সিংক্রান্ত; 

(৬) র্ােশকর ভ ািহ আগ্রাসন দরািকশে প্রিানর্ন্ত্রীর কায থাল  কর্তথক গঠির্ স্ট্রাশ বজক কবর্টি, এনশ াস থশর্ন্ট কবর্টি 

 এিিং পয থশিক্ষণ কবর্টির সভা সিংক্রান্ত; 

(৭) দিসরকাবর র্ােকাসবি বনরার্  দকন্দ্র সিংক্রান্ত; 

(৮) র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ অবিেপ্তরসহ অন্যান্য আইন প্রশ াগকারী সিংস্থা কর্তথক র্ােক ব্যিসা ী এিিং 

 দচারাচালানকারীশের র্াবলকা প্রণ ন সিংক্রান্ত; 

(৯) বিবভন্ন সিংস্থা ও অবিেপ্তর কর্তথক র্ােকাসিশের র্াবলকা প্রণ ন সিংক্রান্ত; 

(১০) দজলা/উপশজলা র্ােকমুি দ াষণা সিংক্রান্ত; 

(১১) র্ােকদ্রশব্যর অপব্যিহার ও অবিি পাচার বিশরািী আন্তথজাবর্ক বেিস উেযাপন; 

(১২) র্ােক বন ন্ত্রশণ জনসশচর্নর্া গশি দর্ালা সিংক্রান্ত; 

(১৩) প্রিানর্ন্ত্রীর কায থালশ  র্ােক বনমূ থল অবভযান সিংক্রান্ত সাপ্তাবহক প্রবর্শিেন দপ্ররণ; 

(১৪) তেবনক জার্ী  পবিকা  প্রকাবশর্ র্ােক সিংক্রান্ত বিষ াবের পবরশপ্রবক্ষশর্ কায থক্রর্ গ্রহণ; 

(১৫) র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ অবিেপ্তর কর্তথক র্ােকদ্রব্য উদ্ধার, আসার্ী দগ্র র্ার ও র্ার্লা সিংক্রান্ত র্থ্য সিংরক্ষণ ও 

প্রশযাজয দক্ষশি প্রশ াজনী  ব্যিস্থা গ্রহণ; 

(১৬) র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ অবিেপ্তর এর বিবভন্ন উন্ন নমূলক প্রকে সিংক্রান্ত; 

(১৭) র্ােশকর ভ ািহ আগ্রাসন দরািকশে অযাকশন প্ল্যান প্রণ ন সিংক্রান্ত; 

(১৮) র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ অবিেপ্তর এর জবর্ উদ্ধার ও েখলমুিকরণ সিংক্রান্ত; 

(১৯) বিশেশশ িািংলাশেশী কর্ীশের র্ােক সম্পৃির্ার কারণ ও প্রবর্কার সিংক্রান্ত;  

(২০) র্ােক দচারাচালান সম্পবকথর্ িািংলাশেশ, ভারর্ ও র্া ানর্ার এর র্শে বি-পক্ষী  ও বি-পক্ষী  তিঠক সিংক্রান্ত কায থািলী; 

(২১) জার্ী  সিংসশে স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণাল  সম্পবকথর্ স্থা ী কবর্টির তিঠশকর বসদ্ধান্ত িাস্তিা ন সিংক্রান্ত;  

(২২) প্রিানর্ন্ত্রীর কায থাল , র্বন্ত্রপবরষে বিভাগ ও দজলা প্রশাসকসহ অন্যান্য সরকাবর বসদ্ধান্ত িাস্তিা ন; 

(২৩) িার লাইশসন্স ইসুয সিংক্রান্ত; 

(২৪) কর্তথপক্ষ কর্তথক প্রেত্ত অন্যান্য কায থািবল। 
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আইন ও শৃঙ্খলা অনুবিভাগ 

 

আইন-১ শাখা 

 

(১) সুরক্ষা দসিা বিভাশগর অিীন র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ অবিেপ্তর ও কারা অবিেপ্তর এর বিষশ  র্েন্ত কবর্শন/  

কবর্টি গঠন সিংক্রান্ত কায থািবল; 

(২) বিবভন্ন র্ন্ত্রণাল /বিভাগ হশর্ এ বিভাশগ দপ্রবরর্ আইন/নীবর্র্ালা/বিবির্ালার বিষশ  র্র্ার্র্ প্রোন; 

(৩) সুরক্ষা দসিা বিভাশগর কর্ থচারীগশণর বিরুশদ্ধ োশ রকৃর্ বিবভন্ন র্ার্লা পবরচালনা সিংক্রান্ত কায থক্রর্;  

(৪) র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ অবিেপ্তর ও কারা অবিেপ্তর সিংক্রান্ত জনসািারশণর অবভশযাগ র্েন্ত; 

(৫) র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ অবিেপ্তর ও কারা অবিেপ্তর এর আইন প্রণ ন ও আইন সিংক্রান্ত সািারণ কায থািবলর বিষশ  

আইবন র্র্ার্র্;  

(৬) র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ অবিেপ্তর ও কারা অবিেপ্তর সিংক্রান্ত বর  ও অন্যান্য আইনসমূশহর প্রশ াগ/িাস্তিা ন সিংক্রান্ত কায থািবল;  

(৭) র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ অবিেপ্তর ও কারা অবিেপ্তর সিংক্রান্ত বর  র্ার্লা এিিং বর  র্ার্লা দর্শক উদূ্ভর্ আপীল 

র্ার্লার কায থািবল; 

(৮) দজলা আইন-শৃঙ্খলা কবর্টির সভার কায থবিিরণীর সুরক্ষা দসিা বিভাগ সিংবিষ্ট অিংশশর িাস্তিা ন র্োরবক; 

(৯) কর্তথপক্ষ কর্তথক প্রেত্ত অন্যান্য কায থািবল। 

  

আইন-২ শাখা 

 

(১) সুরক্ষা দসিা বিভাশগর অিীন ইবর্শগ্রশন ও পাসশপা থ অবিেপ্তর এিিং  া ার সাবভ থস ও বসবভল বর্শ ন্স অবিেপ্তর 

এর র্েন্ত কবর্শন/কবর্টি গঠন সিংক্রান্ত কায থািবল;  

(২) ইবর্শগ্রশন ও পাসশপা থ অবিেপ্তর এিিং  া ার সাবভ থস ও বসবভল বর্শ ন্স অবিেপ্তর এর বিষশ  জনসািারশণর 

অবভশযাগ র্েন্ত;  

(৩) ইবর্শগ্রশন ও পাসশপা থ অবিেপ্তর এিিং  া ার সাবভ থস ও বসবভল বর্শ ন্স অবিেপ্তর এর আইন প্রণ ন ও আইন 

সিংক্রান্ত সািারণ কায থািবলর বিষশ  আইবন র্র্ার্র্; 

(৪) ইবর্শগ্রশন ও পাসশপা থ অবিেপ্তর এিিং  া ার সাবভ থস ও বসবভল বর্শ ন্স অবিেপ্তর সিংক্রান্ত বর  ও অন্যান্য 

আইনসমূশহর প্রশ াগ/িাস্তিা ন সিংক্রান্ত কায থািবল;  

(৫) ইবর্শগ্রশন ও পাসশপা থ অবিেপ্তর এিিং  া ার সাবভ থস ও বসবভল বর্শ ন্স অবিেপ্তর সিংক্রান্ত বর  র্ার্লা দর্শক 

উদূ্ভর্ আপীল র্ার্লার কায থক্রর্;  

(৬) এবসর্ বন ন্ত্রণ আইন ও বিবির আওর্া  লাইশসন্স প্রোন, নিা ন, র্েন্তসহ যাির্ী  কায থক্রর্;  

(৭) কর্তথপক্ষ কর্তথক প্রেত্ত অন্যান্য কায থািবল। 

  

শৃঙ্খলা-১ শাখা 

 

(১)  সুরক্ষা দসিা বিভাশগর ১০-২০ দগ্রশর্র কর্ থচারীগশণর বিরুশদ্ধ বিভাগী  কায থক্রর্ গ্রহণ; 

(২) সুরক্ষা দসিা বিভাশগর আওর্ািীন র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ অবিেপ্তর ও কারা অবিেপ্তর এর কর্ থকর্থাগশণর বিরুশদ্ধ 

শৃঙ্খলাজবনর্ বিভাগী  কায থক্রর্ গ্রহণ এিিং দরকর্ থপি সিংরক্ষণ; 

(৩) র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ অবিেপ্তর ও কারা অবিেপ্তর এর শৃঙ্খলাজবনর্ বিভাগী  কায থক্রশর্র আশেশশর বিরুশদ্ধ আপীল, 

প্রশাসবনক ট্রাইবুযনাল, প্রশাসবনক আপীল ট্রাইবুযনাশল র্ার্লা সিংক্রান্ত কায থক্রর্;  

(৪) কর্তথপক্ষ কর্তথক প্রেত্ত অন্যান্য কায থািবল। 

  

শৃঙ্খলা-২ শাখা 

 

(১) সুরক্ষা দসিা বিভাশগর ১-৯ দগ্রশর্র কর্থচারীগশণর বিরুশদ্ধ বিভাগী  কায থক্রর্ গ্রহণ ও জনপ্রশাসন র্ন্ত্রণালশ  দপ্ররণ; 

(২) সুরক্ষা দসিা বিভাশগর আওর্ািীন ইবর্শগ্রশন ও পাসশপা থ অবিেপ্তর এিিং  া ার সাবভ থস ও বসবভল বর্শ ন্স 

অবিেপ্তর এর কর্ থকর্থাগশণর বিরুশদ্ধ শৃঙ্খলাজবনর্ বিভাগী  কায থক্রর্ গ্রহণ এিিং দরকর্ থপি সিংরক্ষণ;  
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(৩) ইবর্শগ্রশন ও পাসশপা থ অবিেপ্তর এিিং  া ার সাবভথস ও বসবভল বর্শ ন্স অবিেপ্তর এর শৃঙ্খলাজবনর্ বিভাগী  

কায থক্রশর্র আশেশশর বিরুশদ্ধ আপীল, প্রশাসবনক ট্রাইবুযনাল, প্রশাসবনক আপীল ট্রাইবুযনাশল র্ার্লা সিংক্রান্ত কায থক্রর্;  

(৪) কর্তথপক্ষ কর্তথক প্রেত্ত অন্যান্য কায থািবল। 

 

বনরাপত্তা ও িবহরাগর্ন অনুবিভাগ 

 

বনরাপত্তা-১ শাখা 

 

(১)  বনরাপত্তা অবিশাখার সর্ন্ব  বিষ ক কায থািবল; 

(২)  বিশেশী ও তিশেবশক সাহায্যপুষ্ট িািংলাশেশী দস্বচ্ছাশসিী সিংস্থাসমূহ (এনবজও) কর্তথক প্রস্তাবির্ বিবভন্ন প্রকে; 

(৩)  ির্ থ বিষ ক র্ন্ত্রণালশ র বন ন্ত্রণািীন বিবভন্ন বর্শনাবরজ/ির্ী  উপাসনালশ  বনশ াবজর্ বিশেশী নাগবরশকর 

 বনরাপত্তা ছািপি প্রোন; 

(৪) কর্তথপক্ষ কর্তথক প্রেত্ত অন্যান্য কায থািবল। 

  

বনরাপত্তা-২ শাখা 

 

(১)  ববগদশী নােবরক, পর্ মেক, প্রবর্বনবধদি, ববগশষজ্ঞ, উপগদষ্টাগদর বাংিাগদগশ আের্ন/অবস্থাগনর জন্য বনরাপত্তা 

 ছাড়পত্র এবং ববগদশী বশল্পীগদর অংশগ্র্হগণ োংস্কৃবর্ক অনুষ্ঠাগনর ছাড়পত্র প্রদান; 

(২)  ববগদশ ভ্রর্গণ বাংিাগদশ দগির োগর্ অন্তর্ভ মি সবেরকাবর েদস্যগদর ছাড়পত্র প্রদান; 

(৩)  অবফবেয়াি বেগক্রেে এযাক্ট, ১৯২৩ েংক্রান্ত কার্ মাববি; 

(৪)  কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদত্ত অন্যান্য কার্ মাববি। 

  

বনরাপত্তা-৩ শাখা 

 

(১)  েরকাবর চাকুবর-জীবীগদর প্রাক-চবরত্র র্াচাই; 

(২)  েকি গুরুত্বপূণ ম স্থাপনািয় বনরাপত্তা েংক্রান্ত কার্ মাববি; 

(৩)  বশক্ষা েফগর অর্বা বশক্ষার্ী দিগক সকবপআই ও গুরুত্বপূণ ম স্থাপনািয় পবরদশ মগনর অনুর্বর্ প্রদান েংক্রান্ত 

 কার্ মাববি; 

(৪)  বববভন্ন র্ন্ত্রণািয়/ববভাে/েংযুি দপ্তর/অবধদপ্তর/সকবপআই এবং গুরুত্বপূণ ম স্থাপনািয় অবফবেয়ািগদর 

 বনরাপত্তামূিক প্রবশক্ষগণর ব্যবস্থাকরণ; 

(৫)  কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদত্ত অন্যান্য কার্ মাববি। 

  

বনরাপত্তা-৪ শাখা 

 

(১)  The Foreign Contributions (Regulation) Ordinance, 1982 এর ববধান অনুর্ায়ী সবেরকাবর 

 সস্বচ্ছাগেবী েংস্থােমূহ েংক্রান্ত র্র্ার্র্ প্রদান; 

(২)  ববগদবশক োহায্যপুষ্ট বাংিাগদশী সস্বচ্ছাগেবী েংস্থােমূগহ (এনবজও) কর্ মরর্/বনগয়াবজর্ ববগদশী 

 নােবরগকর বনরাপত্তা ছাড়পত্র প্রদাগন র্র্ার্র্; 

(৩)  The Foreign Contributions (Regulation) Ordinance, 1982 এর ববধান অনুর্ায়ী ববগদবশক 

 কবরববউশন (নেদ বা োর্গ্র্ী) গ্র্হণ এবং প্রদাগন উভয় সক্ষগত্রই র্ন্ত্রণািগয়র পূব ম অনুগর্াদগন র্র্ার্র্ প্রদান; 

(৪)  বাংিাগদশ রপ্তানী প্রবক্রয়াকরণ এিাকা কর্তমক (সবপজা) কর্তমক সপ্রবরর্ ববগদবশ নােবরগকর বনরাপত্তা ছাড়পত্র প্রদান; 

(৫)  Bangladesh Economic Zone Authority (BEZA) এর আওর্াধীন আগনায়ারা অর্ মননবর্ক অঞ্চি-২ 

 (CEIZ) প্রবর্ষ্ঠার জন্য China Harbour Engineering Company Ltd. এ বনগয়াবজর্/কর্ মরর্ ববগদবশগদর 

 কর্ মানুর্বর্ ও আের্নী বভো পবরবর্মন কগর প্রগয়াজনীয় বভো প্রদান েংক্রান্ত র্র্ার্র্ প্রদান; 

(৬)  কর্তথপক্ষ কর্তথক প্রেত্ত অন্যান্য কায থািবল। 
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িবহরাগর্ন-১ শাখা 

 

(1) ইমিগ্রেশন ও পাসগ্রপার্ ট পমিমস (আইন, মিমি/নীমিিািা) সংক্রান্ত যািিীয় কায টািমি; 

(2) মিগ্রেশ থেগ্রক িাংিাগ্রেশী নাগমিকগ্রেি প্রিযািাসন এিং এ সংক্রান্ত যািিীয় মিষগ্রয় পিিাষ্ট্র িন্ত্রণািগ্রয়ি সাগ্রে 

 থযাগাগ্রযাগ ও সিন্বয়;  

(3) মিগ্রেগ্রশ অিস্থানিি আনডকুগ্রিগ্রেড ও হাগ্রি থিখা পাসগ্রপার্ টিািীগ্রেি িাংিাগ্রেগ্রশ প্রিযািিটগ্রনি অনুিমি ও 

 িাগ্রেি অনুকূগ্রি ট্রাগ্রেি পািমির্ ইস্যযি অনুগ্রিােন; 

(4) মিগ্রেগ্রশ অিস্থানিি কািািমি/সাজাপ্রাপ্ত আসািীগ্রেি িাংিাগ্রেগ্রশ প্রিযািিটগ্রনি অনুিমি এিং এ  সংক্রান্ত 

 যািিীয়  মিষগ্রয় পিিাষ্ট্র িন্ত্রণািগ্রয়ি সাগ্রে থযাগাগ্রযাগ ও সিন্বয়; 

(5) িাংিাগ্রেগ্রশ কািািমি মিগ্রেশী নাগমিকগ্রেি কনস্যযিাি  এগ্রেস, সাজা থশগ্রষ প্রিযািিটন, মৃিগ্রেহ প্রিযািাসন 

 সংক্রান্ত কায টািমি;  

(6) িাংিাগ্রেশী নাগমিকগ্রেি থেশ িযাগ্রগ বনগষধাজ্ঞা এিং এ সংক্রান্ত মিষগ্রয় পুমিগ্রশি থেশাি ব্রাঞ্চ এি সাগ্রে 

 যািিীয় সিন্বয়; 

(7) িি প্রগ্রয়াগ্রগ িাস্তুচ্যযি বর্য়ানিাি নাগমিক (থিামহঙ্গা) েংক্রান্ত মিষয়ািমি এিং এ সংক্রান্ত যািিীয় মিষগ্রয় 

 জনমনিাপত্তা মিোগ, পিিাষ্ট্র িন্ত্রণািয় ও সংমিষ্ট িন্ত্রণািগ্রয়ি সাগ্রে সিন্বয়; 

(8) মিগ্রেগ্রশ অিস্থানিি িাংিাগ্রেশীগ্রেি কল্যাণ সংমিষ্ট মিষয়ািমি; 

(9) িাংিাগ্রেগ্রশি নাগমিকগ্রেি পাসগ্রপার্ ট আর্ক, িামিি ও কাগ্রিা িামিকাভুক্তকিণ; 

(10) মনমষদ্ধ/মনয়মন্ত্রি (Restricted) থেশসমূগ্রহ ভ্রিগ্রণি ছাড়পত্র সংমিষ্ট মিষয়ািমি; 

(11) পামিগ্রয় জাহাগ্রজ ভ্রিণকািী (Stow Away) ও জাহাজ থেগ্রক পিায়ন সংক্রান্ত মিষয়ািমি; 

(12) নারী ও বশশু পাচার/উন্নয়ন েংক্রান্ত কার্ মাববি; 

(13) প্রিযািাসন খিচ আোয় সংক্রান্ত মিষয়ািমি; 

(14) ইমিগ্রেশন এযাডোইজামি সামে টস থসি সংক্রান্ত মিষয়ািমি; 

(15) অমেিাসন মিষয়ক মিপক্ষীয় চ্যমক্ত সংক্রান্ত মিষয়ািমি; 

(16) প্রবােী বাংিাগদশীগদর বববভন্ন কােজপত্র ের্যায়ন; 

(17) সদগশর বাবহগর পােগপাে ম সপ্ররগণর অনুর্বর্; 

(18) কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদত্ত অন্যান্য কার্ মাববি। 

  

িবহরাগর্ন-২ শাখা 

 

(1) বাংিাগদগশর বভোনীবর্ ও বভো েংক্রান্ত বববধ-ববধান প্রণয়ন; 

(2) বভো নীবর্র্ািা, ২০০৬-এ ববণ মর্ ক্রবর্ক ১ হগর্ ১১  পর্ মন্ত (A হগর্ DA) সেবণগর্ বভোর সর্য়াদ বৃবদ্ধ, বভোর 

সেবণ পবরবর্মন েংক্রান্ত কার্ মক্রর্; 

(3) বববভন্ন সদগশর োগর্ বভো অব্যাহবর্ চুবি েম্পাদন ও নবায়ন েংক্রান্ত; 

(4) বববভন্ন সদগশর নােবরকগদর জন্য প্রগর্াজয বভো বফ বনধ মারণ েংক্রান্ত; 

(5) জরুরী ও আপদকািীন ের্গয় বাংিাগদশী/ববগদশী নােবরকেগণর Entry/Exit এর অনুগর্াদন প্রদান; 

(6) কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদত্ত অন্যান্য কার্ মাববি। 

  

িবহরাগর্ন-৩ শাখা 

 

(1)  বাংিাগদগশর নােবরকত্ব প্রদান; 

(2) নােবরকত্ব পবরহার/পবরর্যাে; 

(3) বদ্বর্ নােবরকত্ব েনদ প্রদান; 

(4) সেনোর্ী বাংিাগদশীগদর পুবিশ বিয়াগরন্স েংক্রান্ত কার্ মাববি; 

(5) ববগদশীগদর বাংিাগদগশ অবস্থানকািীন পুবিশ বিয়াগরন্স; 

(6) স্থায়ী আবাবেক সুববধা প্রদান; 

(7) কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদত্ত অন্যান্য কার্ মাববি।  
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িবহরাগর্ন-৪ শাখা 

 

(1) ইমিগ্রেশন ও পাসগ্রপার্ ট অমিেপ্তি এি প্রশাসন ও সাংগঠমনক কায টািমি; 

(2) এ বিভাশগর আবর্ থক ও প্রশাসবনক ক্ষর্র্া অপথণ আশেশ অনুযা ী ইবর্শগ্রশন ও পাসশপা থ অবিেপ্তর এর বনশ াগ এর কায থক্রর্; 

(3) ইমিগ্রেশন ও পাসগ্রপার্ ট অমিেপ্তি এি কর্ থকর্থা/কর্ থচারীগশণর ব্যবিগর্ বিশেশ ভ্রর্ণ সিংক্রান্ত কায থািলী 

 সম্পােনপূি থক বজ.ও জাবরর জন্য প্রশাসন-১ শাখা  দপ্ররণ; 

(4) ইমিগ্রেশন ও পাসগ্রপার্ ট অমিেপ্তি এি িাগ্রজর্ সংক্রান্ত কায টািমি; 

(5) পাসগ্রপার্ ট িই আিোমন; 

(6) িমহিাগিন অমিশাখাি সিন্বয় মিষয়ক কায টািমি; 

(7) ই-পাসগ্রপাগ্রর্ টি যািিীয় প্রশাসমনক, সাংগঠমনক ও আমে টক মিষয়ািিী; 

(8) জার্ী  সিংসশে স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণাল  সম্পবকথর্ স্থা ী কবর্টির তিঠশকর বসদ্ধান্ত িাস্তিা ন;  

(9) প্রশাসন-১ শাখা দর্শক প্রাপ্ত দপ্রষশণ বনশ াবজর্ কর্ থকর্থাশের পো ন ও আনুষবিক কায থাবে; 

(10) কর্তটপক্ষ কর্তটক প্রেত্ত অন্যান্য কায টািমি। 

 

িবহরাগর্ন-৫ শাখা 

 

(1)  বভো নীবর্র্ািা, ২০০৬ এ ববণ মর্ ক্রবর্ক ১২ হগর্ ৩৩ পর্ মন্ত (E হগর্ W) সেবণগর্ বভোর সর্য়াদ বৃবদ্ধ ও বভোর 

 সেবণ পবরবর্মন েংক্রান্ত কার্ মক্রর্; 

(2) নত্যন সচকগপাস্ট স্থাপন, বর্মর্াগন চালু সচকগপাস্ট স্থানান্তর/প্রর্যাহার; 

(3) ববনা বভোয় আের্গদর আের্নী বভো (Visa On Arrival) প্রদান েংক্রান্ত; 

(4) Work and Holiday Visa Program in Australia  েংক্রান্ত কার্ মক্রর্; 

(5) বাংিাগদবশ বংগশাদূ্ভর্ ববগদবশ নােবরক/বাংিাগদবশ নােবরকগদর Spouse ও েন্তানগদর ববনা বভোয় 

 অবস্থাগনর (No Visa required) ববষগয় অনুর্বর্ প্রদান; 

(6) কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদত্ত অন্যান্য কার্ মাববি। 

  

িবহরাগর্ন-৬ শাখা 

 

(1)  আইনের্ অবভভাবগকর র্ত্ত্বাবধাগন বাংিাগদশী বশশুগদর ববগদশ ের্ন; 

(2) পুবিশী খািােপত্র/ক্রু-সর্ম্বার োটি মবফগকে/বববাবহক েনদ েংক্রান্ত কার্ মাববি; 

(3) বর্শনেহ বববভন্ন সদগশ বভোর জন্য পুবিশ বিয়াগরন্স; 

(4) বাংিাগদগশ আের্ অবাবঞ্চর্ ববগদবশ নােবরকগদর কাগিা র্াবিকার্ভিকরণ, ববহষ্কারকরণ ও র্ার্িা দাগয়র েংক্রান্ত; 

(5) আেগকপড়া পাবকস্তানীগদর প্রর্যাবােন েংক্রান্ত কার্ মাববি; 

(6) ইবর্গগ্র্শন ও পােগপাে ম অবধদপ্তর এবং ববগদশস্থ বাংিাগদশ দূর্াবাে কর্তমক সপ্রবরর্ বভো েংক্রান্ত কার্ মাববি; 

(7) অপরাধী ববহঃের্প মণ ববষয়ক চুবি ও এ েংক্রান্ত র্াবর্ীর্ ববষয়াবিী; 

(8) কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদত্ত অন্যান্য কার্ মাববি। 

 

বর্শন শাখা 

 

(1) বিশেশস্থ িািংলাশেশ বর্শনসমূশহ পাসশপা থ ও বভসা উইিংশ র প্রশাসন-১ শাখা হশর্ প্রাপ্ত কর্ থকর্থা/কর্ থচারীগশণর 

 পো ন, প্রিযাহাি, প্রবশক্ষণ, এ মিোগ হগ্রি অিমুক্তকিগ্রণি প্রমক্রয়াকিগ্রণি জন্য প্রশাসন-১ শাখায় থপ্রিণ এিং 

 সিংস্থাপন ও প্রশাসন সম্পবকথর্ কায থািবল; 

(2) বিশেশস্থ িািংলাশেশ বর্শনসমূশহ পাসশপা থ ও বভসা উইিংশ র কর্ থকর্থাগশণর বিবভন্ন কবর্শন/কবর্টি/আন্তজথাবর্ক 

 কবর্টিশর্ র্শনান ন; 

(3) বর্শনসমূশহ পাসশপা থ ও বভসা উইিংশ র যানিাহন ও অব স সরঞ্জার্ ক্র , রক্ষণাশিক্ষণ, দর্রার্শর্র িরাদ্দ সিংক্রান্ত; 

(4) বর্শনসমূশহ পাসশপা থ ও বভসা উইিংশ র শূন্যপশে িেবল/পো শনর বিজ্ঞবপ্ত জাবরকরণ; 

(5) বর্শনসমূশহ পাসশপা থ ও বভসা উইিংশ র অবর্  আপবত্ত বনষ্পবত্ত ও সর্ন্ব করণ; 

(6) বর্শনসমূশহ পাসশপা থ ও বভসা উইিংশ র র্াবসক/তির্াবসক/িাবষ থক কায থািবলর প্রবর্শিেন ও সর্ন্ব ; 



12 

 

(7) মিশনসমূগ্রহি পাসশপা থ ও বভসা উইিংশ র যািিীয় মিষগ্রয় পিিাষ্ট্র িন্ত্রণািয়সহ অন্যান্য িন্ত্রণািয়/মিোগ/ 

 অমিেপ্তি/সংস্থাি সাগ্রে সিন্বয়; 

(8) বিশেশস্থ িািংলাশেশ বর্শনসমূশহ পাসশপা থ ও বভসা উইিংশ র অিবশষ্ট (Residual) কাজ; 

(9) কর্তথপক্ষ কর্তথক প্রেত্ত অন্যান্য কায থািবল। 

 

কারা অনুবিভাগ 

 

কারা-১ শাখা 

 

(১) কারা অবিেপ্তর এর কর্ থকর্থা/কর্ থচারীগশণর সিংস্থাপন ও প্রশাসন; 

(২) এ বিভাশগর আবর্ থক ও প্রশাসবনক ক্ষর্র্া অপ থণ আশেশ অনুযা ী কারা অবিেপ্তর এর বনশ াগ এর কায থক্রর্; 

(৩) কািা অমিেপ্তি এি কর্ থকর্থা/কর্ থচারীগশণর ব্যবিগর্ বিশেশ ভ্রর্ণ সিংক্রান্ত কায থািলী সম্পােনপূি থক বজ.ও জাবরর 

 জন্য প্রশাসন-১ শাখা  দপ্ররণ; 

(৪) দজল দকার্ ও কারা আইশনর প্রশ াগ, সিংশশািন, পবরির্থন, পবরিি থন সিংক্রান্ত; 

(৫) কারা সিংস্কার এিিং কারা কবর্শন সিংক্রান্ত; 

(৬) কারা বিশদ্রাহ/কারাগাশর সিং টির্ দ্য থ না সিংক্রান্ত বিষ ; 

(৭) কারা বনরাপত্তা সিংক্রান্ত বিষ াবে এিিং কারা বনরাপত্তা র্হিা; 

(৮) কারা কর্ থকর্থা/কর্ থচারীগশণর নীবর্ ও বিবি বিিান প্রণ ন সিংক্রান্ত বিষ াবে; 

(৯) কারা অবিেপ্তর এর টিওএন্ডই, পে সৃজন, পে সিংরক্ষণ; 

(১০) কারাগার পবরেশ থন; 

(১১) কারা কর্ থকর্থা/কর্ থচারীগশণর বিভাগী  প্রবশক্ষণ ব্যিস্থাপনা; 

(১২) কারা অবিেপ্তর সিংক্রান্ত র্থ্যাবে সিংরক্ষণ;  

(১৩) প্রশাসন-১ শাখা দর্শক প্রাপ্ত দপ্রষশণ বনশ াবজর্ কর্ থকর্থাশের পো ন ও আনুষবিক কায থাবে; 

(১৪) কর্তথপক্ষ কর্তথক প্রেত্ত অন্যান্য কায থািবল। 

  

কারা-২ শাখা 

 

(১) কারািন্দীর অবিকার সিংক্রান্ত যাির্ী  কাজ;  

(২) িন্দীশের ক্ষর্া প্রেশ থন/সাজা র্ওকু ; 

(৩) িন্দীশের দশ্রবণ (Division) প্রোন; 

(৪) িন্দীশের সাশর্ সাক্ষাৎকার;  

(৫) িন্দীশের বিচারািীন র্ার্লা সিংক্রান্ত; 

(৬) বিশশষ বেশন িন্দী মুবি প্রোন সিংক্রান্ত;  

(৭) প্যাশরাল সিংক্রান্ত; 

(৮) কারািন্দী পলা ন সিংক্রান্ত; 

(৯) অসুস্থ িন্দীশের হাসপার্াশল স্থানান্তর সিংক্রান্ত;  

(১০) এক কারাগার হশর্ অন্য কারাগাশর িন্দী স্থানান্তর সিংক্রান্ত; 

(১১) িন্দী মৃত্যয সিংক্রান্ত;  

(১২) িন্দীশের পি দযাগাশযাগ;  

(১৩) িন্দী সিংক্রান্ত অন্যান্য বিষ াবে;  

(১৪) জার্ী  সিংসশে স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণাল  সম্পবকথর্ স্থা ী কবর্টির তিঠশকর কারাগার সিংবিষ্ট বিষশ  বসদ্ধান্ত িাস্তিা ন সিংক্রান্ত;  

(১৫) কর্তথপক্ষ কর্তথক প্রেত্ত অন্যান্য কায থািবল। 

  

কারা-৩ শাখা 

 

(১) কারা অবিেপ্তর এর িাশজ ; 

(২) কারািন্দীশের আিাসন; 
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(৩) কারাগাশরর জবর্ অবিগ্রহণ ও হস্তান্তর; 

(৪) কারািন্দীশের খাদ্য; 

(৫) অনুন্ন ন িাশজশ র আওর্া  কারা ভিন বনর্ থাণ/পুণ:বনর্ থাণ ও দর্রার্র্ সিংক্রান্ত;  

(৬) কারা অবিেপ্তর এর অবর্  আপবত্ত সিংক্রান্ত;  

(৭) কারা অবিেপ্তর এর ক্র  ও সিংগ্রহ সিংক্রান্ত কাজ; 

(৮) কারা সিংক্রান্ত সর্ন্ব মূলক কায থািবল; 

(৯) র্াননী  প্রিানর্ন্ত্রীর বনশে থশনা িাস্তিা ন সিংক্রান্ত কায থািবল; 

(১০) কর্তথপক্ষ কর্তথক প্রেত্ত অন্যান্য কায থািবল। 

 

উন্ন ন অনুবিভাগ 

  

পবরকেনা-১ শাখা 

 

(১)  া ার সাবভ থস ও বসবভল বর্শ ন্স অবিেপ্তর, র্ােকদ্রব্য বন ন্ত্রণ অবিেপ্তর এিিং সুরক্ষা দসিা বিভাশগর বনজস্ব 

সকল উন্ন ন প্রকে প্রস্তাি অনুশর্ােশনর জন্য প্রবক্র াকরণ, অগ্রগবর্ পয থাশলাচনা, র্বন বরিং এিিং এ বিষশ  বিবভন্ন 

র্ন্ত্রণাল /বিভাগ এর সাশর্ দযাগাশযাগ ও সর্ন্ব  সািন; 

(২) উপযু থি সিংস্থাগুশলার উন্ন ন প্রকেসমূশহর অর্ থ অিমুিকরণ, ক্র , জনিলসহ প্রশাসবনক বিষ াবে সিংক্রান্ত 

যাির্ী  কায থক্রর্; 

(৩) উপযু থি সিংস্থাগুশলার রাজস্ব িাশজশ র আওর্া  উন্ন ন কর্ থসূবচ িাস্তিা শনর যাির্ী  কায থক্রর্; 

(৪) উপযু থি সিংস্থাগুশলার সিংবিষ্ট িাশজ  িিৃর্া, জার্ী  সিংসশের প্রশনাত্তর, এনইবস/একশনক/বপইবস বিষ ক কায থক্রর্; 

(৫) উপযু থি সিংস্থার উন্ন ন প্রকেসমূশহর িাস্তিা ন অগ্রগবর্ বন বর্র্ র্বন বরিং, পবরেশ থন সর্াপনাশন্ত প্রবর্শিেন 

প্রণ ন, িাস্তিা ন পবরিীক্ষণ ও মূল্যা ন বিভাগ (আইএর্ইবর্) এর মূল্যা ন প্রবর্শিেশনর উপর প্রশ াজনী  

ব্যিস্থা গ্রহণ। র্েির্ী মূল্যা নসহ উন্ন ন প্রকশের সর্াবপ্ত মূল্যা ন কায থক্রশর্র উপর র্র্ার্র্ প্রোন;  

(৬) উপযু থি সিংস্থাগুশলার উন্ন ন প্রকশের আইএর্ইবর্’র ছশক প্রবর্শিেন সিংগ্রহ, প্রবক্র াকরণ এিিং তিশেবশক সাহায্য 

প্রাবপ্ত সিংক্রান্ত প্রস্তাি অর্ থবনবর্ক সম্পকথ বিভাগ (ইআরবর্)-দর্ দপ্ররণ সিংক্রান্ত কায থক্রর্;  

(৭) র্াবসক এবর্বপ পয থাশলাচনা সভা, এবর্বপ/আরএবর্বপ প্রণ ন সিংক্রান্ত যাির্ী  কায থক্রর্;  

(৮) প্রকশের জবর্ অবিগ্রহণ সম্পশকথ প্রশাসবনক অনুশর্ােন এিিং ক্ষবর্পূরণ ব্য  অনুশর্ােন; 

(৯) বিবভন্ন র্ন্ত্রণাল /বিভাগ/সিংস্থার আওর্া  গৃহীর্ বিবভন্ন উন্ন ন কায থক্রর্/প্রকশের বকিংিা অর্ থবনবর্ক প্রস্তাশির 

উপর স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালশ র পশক্ষ র্র্ার্র্ প্রোন; 

(১০) পবরশিশ, দজন্ডার, দ্যশয থাগ, জলিায়ু পবরির্থনসহ বিবভন্ন Cross-cutting ইসুযর উপর র্র্ার্র্ প্রোন; 

(১১) েী থ/স্বে দর্ ােী জার্ী  উন্ন ন পবরকেনা/দকৌশলপি/র্াটার প্ল্যান ইর্যাবের উপর র্র্ার্র্ প্রোন; 

(১২) সিংবিষ্ট প্রকে সিংক্রান্ত বিশেশ ভ্রর্শণর বিষ াবে প্রবক্র াকরণ এিিং বজ.ও জাবরর জন্য প্রশাসন-১ শাখা  দপ্ররণ; 

(১৩) প্রশাসন-১ শাখা দর্শক প্রাপ্ত দপ্রষশণ বনশ াবজর্ প্রকে পবরচালকশের পো ন ও আনুষবিক কায থাবে; 

(১৪) কর্তথপক্ষ কর্তথক প্রেত্ত অন্যান্য কায থািবল। 

  

পবরকেনা-২ শাখা 

 

(১) ইবর্শগ্রশন ও পাসশপা থ অবিেপ্তর এিিং কারা অবিেপ্তর এর সকল উন্ন ন প্রকে প্রস্তাি অনুশর্ােশনর জন্য 

প্রবক্র াকরণ, অগ্রগবর্ পয থাশলাচনা, র্বন বরিং এিিং এ বিষশ  বিবভন্ন র্ন্ত্রণাল /বিভাগ এর সাশর্ দযাগাশযাগ ও 

সর্ন্ব  সািন;  

(২) উপযু থি সিংস্থাগুশলার উন্ন ন প্রকেসমূশহর অর্ থ অিমুিকরণ, ক্র , জনিলসহ প্রশাসবনক বিষ াবে সিংক্রান্ত 

যাির্ী  কায থক্রর্; 

(৩) উপযু থি সিংস্থাগুশলার রাজস্ব িাশজশ র আওর্া  উন্ন ন কর্ থসূবচ িাস্তিা শনর যাির্ী  কায থক্রর্; 

(৪) উপযু থি সিংস্থাগুশলার সিংবিষ্ট িাশজ  িিৃর্া, জার্ী  সিংসশের প্রশনাত্তর, এনইবস/একশনক/বপইবস বিষ ক কায থক্রর্; 

(৫) উপযু থি সিংস্থার উন্ন ন প্রকেসমূশহর িাস্তিা ন অগ্রগবর্ বন বর্র্ র্বন বরিং, পবরেশ থন সর্াপনাশন্ত প্রবর্শিেন 

প্রণ ন, িাস্তিা ন পবরিীক্ষণ ও মূল্যা ন বিভাগ (আইএর্ইবর্) এর মূল্যা ন প্রবর্শিেশনর উপর প্রশ াজনী  

ব্যিস্থা গ্রহণ, র্েির্ী মূল্যা নসহ উন্ন ন প্রকশের সর্াবপ্ত মূল্যা ন কায থক্রশর্র উপর র্র্ার্র্ প্রোন;  
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(৬) উপযু থি সিংস্থাগুশলার উন্ন ন প্রকশের আইএর্ইবর্’র ছশক প্রবর্শিেন সিংগ্রহ, প্রবক্র াকরণ এিিং তিশেবশক সাহায্য 

প্রাবপ্ত সিংক্রান্ত প্রস্তাি অর্ থবনবর্ক সম্পকথ বিভাগ (ইআরবর্)-দর্ দপ্ররণ সিংক্রান্ত কায থক্রর্;  

(৭) এনবজও বিষ ক বুযশরা হশর্ প্রাপ্ত বিবভন্ন প্রকে/কর্ থসূবচর উপর র্র্ার্র্ প্রোন; 

(৮) প্রকশের জবর্ অবিগ্রহণ সম্পশকথ প্রশাসবনক অনুশর্ােন এিিং ক্ষবর্পূরণ ব্য  অনুশর্ােন; 

(৯) বিবভন্ন র্ন্ত্রণাল /বিভাগ/সিংস্থার আওর্া  গৃহীর্ বিবভন্ন উন্ন ন কায থক্রর্/প্রকশের বকিংিা অর্ থবনবর্ক প্রস্তাশির 

উপর স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালশ র পশক্ষ র্র্ার্র্ প্রোন; 

(১০) সিংবিষ্ট প্রকশের বিশেশ ভ্রর্ণ সিংক্রান্ত বিষ াবে প্রবক্র াকরণ এিিং বজ.ও জাবরর জন্য প্রশাসন-১ শাখা  দপ্ররণ; 

(১১) প্রশাসন-১ শাখা দর্শক প্রাপ্ত দপ্রষশণ বনশ াবজর্ প্রকে পবরচালকশের পো ন ও অন্যান্য কায থাবে; 

(১২) কর্তথপক্ষ কর্তথক প্রেত্ত অন্যান্য কায থািবল। 

 

 

 

 

 

--- 


